10 skarpe rad

Husk det her, nar du skriver ansegning og CV!

1. Gennemga stillingsopslaget grundigt, lees op pa virksomheden og malret sa din
ansggning og dit CV den specifikke stilling i den specifikke virksomhed.
Det kan maerkes, hvis du genbruger den samme ansggning til alle jobs.

2. Hold din ansggning kort - max en A4-side.

3. Brug gerne overskrifter, underoverskrifter, fremhaevninger og punktform.
Dermed hj=lper du modtageren med at danne sig et overblik.

4. Serg for en overskuelig opsaetning - szerligt i dit CV.
Mange arbejdsgivere tjekker kun CV'et.

5. Udelad aldrig visse jobs eller evt. perioder uden arbejde. Sta ved dit personlige
karriereforlgb og vaer parat til at italesaette det under en samtale.

6. Veer saglig og ydmyg i din sprogbrug.
Drop negative holdninger og darlige undskyldninger.

7. Kill your darlings - drop fyldord og floskler.
Veer praecis, kom med konkrete eksempler og kom til sagen.

8. Veer tro mod dig selv. Skriv, sa det afspejler dig og din personlighed.

9. Korrekturlzes! Det er en klassiker, og det er der god grund til. Stavefejl, tastefejl,
gentagelser og utydelighed - det traekker ned, ligesom det gjorde i skoletiden.

10. OG HUSK NU: Der ma ikke sta det samme i CV'et som i ansggningen.
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